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ПОЛИТИКА
обработкиперсональныхданных

1. Общиеположения
1.1. Настоящаяполитика обработкии защиты персональных данных (далее — Политика)

определяетцели сбора, правовые основания, условия и способыобработкиперсональныхданных,
права и обязанности оператора, субъектовперсональных данных, объем и категории
обрабатываемыхперсональныхданных и мерыих защиты в МАУК «ДКнефтехимиков».
1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующиеобработку
персональных данных в МАУК «ДК нефтехимиков», разрабатываютсяс учетом положений
Политики.
1.3. ДействиеПолитики распространяетсяна персональныеданные, которые МАУК «ДК
нефтехимиков»обрабатываетс использованием и безиспользованиясредствавтоматизации.
1.4. В Политике используютсяследующие понятия:

любая информация, относящаяся прямо или косвенно кперсональные данные
определенномуили определяемомуфизическомулицу (субъекту персональныхданных);

— государственныйорган, муниципальныйорган,—

оператор персональных данных (оператор)

юридическоеили физическоелицо, самостоятельно или совместно с другимилицами организующие
и(или) осуществляющиеобработкуперсональных данных, определяющие цели обработки
персональныхданных, состав персональныхданных, подлежащих обработке,действия(операции),
совершаемыес персональнымиданными;

действие(операция) или совокупность действийобработкаперсональных данных
(операций) с персональными данными с использованием и без использования средств
автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление,
доступ), обезличивание,блокирование,удаление, уничтожение;
— автоматизированная обработкаперсональных данных — обработкаперсональных данных с

помощью средстввычислительной техники;
распространение персональных данных

персональныхданных неопределенномукругулиц;
действия, направленные на раскрытие

действия, направленные на раскрытиепредоставление персональных данных
персональныхданных определенномулицу или определенномукругу лиц;

временноепрекращениеобработкиперсональныхблокированиеперсональных данных —

данных (за исключением случаев, если обработканеобходимадля уточненияперсональныхданных);
действия, в результате которых становитсяуничтожение персональных данных

невозможным восстановить содержаниеперсональных данных в информационнойсистеме



персональных данных и (или) в результатекоторых уничтожаютсяматериальныеносители
персональныхданных;

обезличивание персональных данных действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительнойинформацииопределить принадлежность
персональныхданных конкретномусубъектуперсональныхданных;
информационнаясистема персональных данных совокупность содержащихся в базах

данных персональных данных и обеспечивающихих обработкуинформационныхтехнологий и

технических средств;
передача персональных данных натрансграничная передача персональных данных

территорию иностранного государства органу власти иностранногогосударства, иностранному
физическомулицу или иностранномуюридическомулицу.
1.5. МАУК нефтехимиков»—операторперсональныхданных

— обязано:
1.5.1. Соблюдатьконфиденциальностьперсональных данных, а именно не распространять
персональныеданные и не передаватьих третьимлицам безсогласия субъектаперсональныхданных
или его законного представителя, если иное не предусмотренозаконодательством.
1.5.2. Обеспечитьсубъектамперсональных данных, их законным представителямвозможность
ознакомления с документами и материалами, содержащимиих персональныеданные, если иное не

предусмотренозаконодательством.
1.5.3. Разъяснятьсубъектамперсональных данных, их законным представителямюридические
последствия отказа предоставитьперсональныеданные.
1.5.4. Блокироватьили удалять неправомернообрабатываемые, неточные персональные
данные либообеспечитьих блокированиеили удаление.
1.5.5. Прекратитьобработкуи уничтожить персональные данные либо обеспечить
прекращениеобработкии уничтожениеперсональныхданных придостижении цели их обработки.
1 .5.6. Прекратитьобработкуперсональныхданных или обеспечить прекращениеобработки
персональныхданных в случае отзыва субъектомперсональныхданных согласия на обработкуего

персональных данных, если иное не предусмотрено договором, сторонойкоторого,
выгодоприобретателемили поручителемпо которомуявляется субъектперсональныхданных, или
иным соглашением между МАУК нефтехимиков»и субъектомперсональныхданных.1.6. МАУК «ДКнефтехимиков»вправе:
1.6.l. Использоватьперсональныеданные субъектовперсональныхданных без их согласия в

случаях, предусмотренныхзаконодательством.
1.6.2. Предоставлятьперсональные данные субъектовперсональных данных третьим лицам в

случаях, предусмотренныхзаконодательством.
1.7. Работники, совершеннолетниеучащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные

субъектыперсональныхданных обязаны:
1.7.l. В случаях, предусмотренны.хзаконодательством, предоставлятьМАУК «ДКнефтехимиков»
достоверныеперсональныеданные.
1.7.2. При изменении персональныхданных, обнаруженииошибок или неточностей в них
незамедлительно сообщатьоб этом МАУК «ДКнефтехимиков».
1.8. Субъектыперсональныхданных вправе:
1.8.l. Получатьинформацию, касающуюся обработкисвоих персональных данных, кроме
случаев, когда такойдоступ ограниченфедеральнымизаконами.
1.8.2. Требоватьот МАУК «ДКнефтехимиков»уточнить персональныеданные, блокироватьих или

уничтожить, если персональныеданные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
полученными или не являются необходимымидля заявленнойцели обработки.
1.8.3. Дополнитьперсональные данные оценочного характера заявлением, выражающим
собственнуюточкузрения.
1.8.4. Обжаловатьдействияили бездействиеМАУК «ДКнефтехимиков»в уполномоченноморгане
по защите правсубъектовперсональныхданных или в судебномпорядке.

2. Целисбораперсональныхданных2.1. Целямисбораперсональныхданных МАУК «ДКнефтехимиков»являются:
2.1.1. Организациякультурной деятельности учреждения в соответствии с

законодательством и УставомМАУК «ДКнефтехимиков».



2.1.2. Регулированиетрудовыхотношенийс работникамиМАУК «ДКнефтехимиков».2.1.З. Реализациягражданско-правовыхдоговоров, стороной, выгодоприобретателем
получателемкоторыхявляется субъектперсональныхданных.2.1.4. Обеспечениебезопасности.

З.Правовыеоснования обработкиперсональныхданных

или

3.1. Правовымиоснованиями обработкиперсональных данных в МАУК «ДК нефтехимиков»
являются Устав и нормативныеправовыеакты, для исполнения которых и в соответствии с

которымиМАУК «ДКнефтехимиков»осуществляетобработкуперсональныхданных, в том числе:
— Трудовойкодекс, иные нормативныеправовыеакты, содержащиенормы трудовогоправа;
— Бюджетныйкодекс;
— Налоговыйкодекс;
— Гражданскийкодекс;
— Семейныйкодекс;
— Законот 03.11.2006 лг2 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».
3.2. Правовымиоснованиями обработкиперсональных данных в МАУК «ДКнефтехимиков»также
являются договоры с физическимилицами, заявления (согласия, доверенности) учащихся и

родителей(законных представителей) несовершеннолетнихучащихся, согласия на обработку
персональныхданных.

4. Объем и категории обрабатываемыхперсональныхданных, категории субъектов
персональных данных

4.1. МАУК «ДКнефтехимиков»обрабатываетперсональныеданные:
— работников, в том числе бывших;
— кандидатов на замещение вакантных должностей;
—

родственниковработников, в том числе бывших;
— физическихлиц по гражданско-правовымдоговорам;
— физическихлиц, указанныхв заявлениях (согласиях, доверенностях);
— физическихлиц — посетителейМАУК «ДКнефтехимиков».4.2. Специальныекатегорииперсональныхданных МАУК «ДКнефтехимиков»обрабатываеттолько
на основании и согласно требованиямфедеральныхзаконов.
4.3. Биометрическиеперсональныеданные работниковМАУК «ДКнефтехимиков>>.4.4. МАУК «ДКнефтехимиков»обрабатываетперсональныеданные в объеме, необходимом:
— для осуществлениякультурнойдеятельностиучреждения;
— выполненияфункцийи полномочийработодателяв трудовых отношениях;

выполнения функцийи полномочий экономического субъектапри осуществлении
бухгалтерскогои налогового учета;
— исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых МАУК «ДК
нефтехимиков»является стороной, получателем(выгодоприобретателем).
4.5. Содержаниеи объемобрабатываемыхперсональных данных в МАУК нефтехимиков»
соответствуютзаявленным целям обработки.

5. Порядок11 условияобработкиперсональныхданных5.1. МАУК «ДКнефтехимиков»осуществляетсбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удалениеи уничтожениеперсональных
данных.
5.2. Получениеперсональныхданных:5.2.1. Все персональные данные МАУК «ДКнефтехимиков»получаетот субъектаперсональных
данных, а в случаях, когда субъектперсональныхданных несовершеннолетний, — от его родителей
(законных представителей) либо, если субъектперсональныхданных достиг возраста14 лет, с их

согласия.
В случае, когда субъектперсональных данных — физическоелицо, указанное в заявлениях
(согласиях, доверенностях) МАУК «ДКнефтехимиков»вправеполучить персональныеданные
такого физическоголица (законных представителей).



5.3. Обработкаперсональныхданных:
5.3.1. МАУК «ДКнефтехимиков»обрабатываетперсональныеданные в следующих случаях:
— субъектперсональныхданных дал согласие на обработкусвоих персональныхданных;
обработкаперсональныхданных необходимадля выполнения МАУК «ДК нефтехимиков»

возложенных на него законодательствомфункций, полномочийи обязанностей;
— персональныеданные являютсяобщедоступными.5.3.2. МАУК «ДКнефтехимиков»обрабатываетперсональныеданные:
— безиспользованиясредствавтоматизации;
— с использованием средствавтоматизации в программахи информационныхсистемах;
5.3.3. МАУК «ДКнефтехимиков»обрабатываетперсональныеданные в сроки:
— необходимыедля достижения целейобработкиперсональныхданных;
— определенныезаконодательством для обработкиотдельных видов персональныхданных;
— указанныев согласии субъектаперсональныхданных.5.4. Хранениеперсональныхданных:
5.4.1. МАУК «ДКнефтехимиков»хранитперсональныеданные в течение срока, необходимогодля
достижения целейих обработки,а документы, содержащиеперсональныеданные, — в течение срока
хранениядокументов, предусмотренногономенклатуройдел, с учетомархивныхсроковхранения.
5.4.2. Персональныеданные, зафиксированныена бумажныхносителях, хранятся в

запираемыхшкафахлибов запираемыхпомещениях, доступ к которымограничен.
5.4.3. Персональныеданные, обрабатываемыес использованием средств автоматизации,
хранятся в порядкеи на условиях, которыеопределяетполитика безопасностиданных средств
автоматизации.
5.4.4. Приавтоматизированнойобработкеперсональныхданных не допускается хранение и

размещениедокументов, содержащихперсональныеданные, в открытых элек“гронныхкаталогах
(файлообменниках)информационныхсистем.
5.5. Прекращениеобработкиперсональныхданных:
5.5.1. Лица, ответственные за обработкуперсональныхданных в МАУК «ДК нефтехимиков»,
прекращаютих обрабатыватьв следующихслучаях:
—

достигнуты цели обработкиперсональныхданных;
— истек срокдействиясогласия на обработкуперсональныхданных;
— отозвано согласие на обработкуперсональныхданных;
— обработкаперсональныхданных неправомерна.
5.6. Передачаперсональныхданных:
5.6.1. МАУК «ДКнефтехимиков»обеспечиваетконфиденциальностьперсональныхданных.
5.6.2. МАУК «ДКнефтехимиков»передаетперсональныеданные третьим лицам в следующих
случаях:
— субъектперсональныхданных дал согласие на передачусвоих данных;

передать данные необходимов соответствии с требованиямизаконодательства в рамках
установленнойпроцедуры.
5.6.3. МАУК «ДКнефтехимиков»не осуществляеттрансграничную передачуперсональныхданных.
5.7. МАУК «ДКнефтехимиков»принимаетнеобходимыеправовые, организационные и технические
меры для защиты персональныхданных от неправомерногоили случайногодоступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования,копирования, предоставления, распространения, а также от
иных неправомерныхдействийв отношении персональныхданных, в том числе:
— издает локальные нормативныеакты, регламентирующиеобработкуперсональныхданных;
— назначает ответственного за организациюобработкиперсональныхданных;
— определяетсписок лиц, допущенных к обработкеперсональныхданных;
— знакомит работников, осуществляющих обработкуперсональныхданных, с положениями
законодательства о персональных данных, в том числе с требованиямик защите персональных
данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожениеперсональныхданных, ответы на

запросы субъектовперсональныхданных6.1. В случае предоставления субъектомперсональныхданных, его законным представителем
фактово неполных, устаревших, недостоверныхили незаконно полученных персональныхданных



МАУК «ДКнефтехимиков»актуализирует, исправляет, блокирует,удаляет или уничтожает их и

уведомляето своих действияхсубъектаперсональныхданных.6.2. При достижении целей обработкиперсональных данных, а также в случае отзыва
субъектомперсональныхданных согласия на обработкуперсональныхданных персональныеданные
подлежат уничтожению, если иное не предусмотренодоговором, стороной, получателем
(выгодоприобретателем)по которомуявляется субъектперсональныхданных.6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает
комиссия, состав которойутверждаетсяприказомруководителяМАУК «ДКнефтехимиков».6.4. Документы(носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о

выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается
актом об уничтожении документов(носителей), подписанным членами комиссии.
6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональныеданные, производится
путем сожжения, дробления(измельчения), химического разложения.Дляуничтожениябумажных
документовможет бытьиспользованшредер.
6.6. Персональныеданные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или

форматированияносителя.
6.7. По запросусубъектаперсональныхданных или его законного представителяМАУК «ДК
нефтехимиков»сообщаетемуинформациюобобработкеего персональныхданных.


